Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr R.021.38.21 z dnia 17 marca 2021 roku

SCHEMAT PROCEDURY:

1. Dane identyfikacyjne procedury

Nazwa Uczelni/jednostki organizacyjnej: Akademia Pomorska w Stupsku

Opracowano na potrzeby: Instytut Pedagogiki

Nazwa procedury: Procedura  organizacji, realizacji oraz
dokumentowania dziatan o charakterze
miedzynarodowym

Kod:

Procedura jest wtasnoscig Akademii Pomorskiej w Stupsku i opracowana zostata do uzytku
wewnetrznego

Opracowat: Zatwierdzit:

dr Maria Aleksandrowicz

dr tukasz Androsiuk

mgr Hanna Rugafa

Edycja: pierwsza Obowigzuje od: Styczen 2022
Dokument wprowadzajacy procedure do uzytku wewnetrznego:

Zarzadzenie Dyrektora

2. Cele procedury

Celem procedury jest wprowadzenie ujednoliconego systemu organizacji, realizacji oraz
dokumentowania dziatan o charakterze miedzynarodowym w Instytucie Pedagogiki AP, ktéry
pozwolitby na  realizacje  zatozen  internacjonalizacji  szkolnictwa  wyiszego oraz
umiedzynarodowienia w obszarze nauki (nauczycieli akademickich i studentéw) i ksztatcenia
(studentéw, studentéw z Programu Podwéjnego dyplomu, Wymiany semestralnej oraz Programu
ERASMUS +).

3. Zakres merytoryczny procedury

Umiedzynarodowienie nauki i badan, jako podstawowych zadan IP, bedzie obejmowato
nastepujgce dziatania:

- tworzenie miedzynarodowych zespotéw badawczych i konsorcjéw naukowych;

- zachecanie pracownikéw IP do uczestnictwa w radach naukowych miedzynarodowych
organizacji, stowarzyszeniach, sieciach eksperckich oraz radach miedzynarodowych czasopism
naukowych;

- motywowanie pracownikdw naukowo-dydaktycznych IP do publikowania w czasopismach
naukowych o zasiegu miedzynarodowym;

- upowszechnianie informacji o ogtaszanych konkursach na projekty badawcze i stypendia dla
naukowcdw, oferowane w ramach programow miedzynarodowych, jak i krajowych programéw o
zasiggu miedzynarodowym;

- motywowanie pracownikéw do udziatu w szkoleniach dotyczgcych cytowania i rozpoznawalnosci
w obszarze nauki oraz aktualizacji profiléw ORCID, dbania o aktualno$¢ danych oraz synchronizacji
dorobku w Web of Science, Researcher ID, Google Scholar, Scopus ID, Researchgate;

- upowszechnienie wynikéw prowadzonych badan i realizowanych projektéw a takze informacji na
temat miedzynarodowych konferencji na stronie IP;

- umiedzynarodowienie czasopisma naukowego IP , Edukacja w Dyskursie”.

Umiedzynarodowienie procesu ksztatcenia, jako drugiego filaru dziatalnosci IP bedzie obejmowato
nastepujgce dziatania:

- uatrakcyjnienie oferty programéw studidw w jezyku angielskim;

- zwiekszenie liczby obcokrajowcédw w kadrze naukowo-dydaktycznej IP;

- motywowanie pracownikéow IP do realizowania kurséw w jezykach obcych oraz wprowadzania



przedmiotow wyktadanych w jezyku angielskim jako obowigzkowych dla studentéw polskich;

- organizacja szkolen dla kadry badawczo-dydaktycznej w zakresie rozwijania kompetencji do
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w jezykach obcych oraz kompetencji miedzykulturowych;

- tworzenie i realizowanie wspdlnych programoéw edukacyjnych we wspétpracy z uczelniami
zagranicznymi (wspodlne kierunki studiow, program podwdjnego dyplomu);

- zwiekszenie mobilnosci studentdw w ramach miedzynarodowych programéw wymiany
akademickiej w celu czesciowej realizacji programu studidow oraz praktyk;

- podwyzszenie stopnia mobilnosci kadry naukowo-dydaktycznej;

- organizacja wyktadéw goscinnych uznanych przedstawicieli nauki z zagranicy w ramach programu
Profesora wizytujacego.

4, Obszar zastosowania procedury

Procedura mobilnosci i umiedzynarodowienia kadry badawczo-dydaktycznej i dydaktycznej IP
wpisuje sie w priorytetowe obszary , Zintegrowanej Strategii Umiejetnosci 2030” (ZSU) i obejmuje
pracownikéw badawczo-dydaktycznych, dydaktycznych oraz studentéw IP AP.

5. Dane wejsciowe — podstawa wykonania procedury

- Statut Akademii Pomorskiej w Stupsku uchwalony przez Senat dnia 29 maja 2019 roku, Zatgcznik
do uchwaty nr R.000.57.21 z dnia 31 marca 2021 roku;

- Uchwata nr R.0004.30.14 Senatu Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 12 czerwca 2014 roku w
sprawie Zasad realizowania studiow w ramach Podwdjnego Dyplomu w Akademii Pomorskiej w
Stupsku, przyjeta na podstawie art. 168 ust. 1 - 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym z 27 lipca
2005 roku (t.j. Dz.U. 2012 r. poz. 572 z pdzn.zm.);

- Regulamin Organizacyjny Instytutu Pedagogiki Akademii Pomorskiej w Stupsku;

- Zarzadzenie Nr R.021.38.21 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 17 marca 2021 roku,
w sprawie przyjecia jednolitego sposobu wdrazania procedur w zakresie Wewnetrznego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Akademii Pomorskiej w Stupsku;

- Zarzadzenie Nr R.021.141.19 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 13 grudnia
2019 roku, w sprawie wprowadzenia Procedury dotyczacej przygotowania wniosku w sprawie
pozwolenia na utworzenie studidw w Akademii Pomorskiej;

- Zarzadzenie Nr R.021.140.19 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 12 grudnia
2019 roku, w sprawie wprowadzenia Procedury dotyczacej ustalania  programu
studidw/wprowadzania zmian w programie studiéow w Akademii Pomorskiej w Stupsku;

- Zarzadzenie Nr R.021.06.19 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 14 stycznia 2019 roku,
w sprawie zasad konstruowania dokumentacji programéw studidéw zgodnie z Polska Rama
Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego w AP w Stupsku.

6. Opis przebiegu procesu

Proces umiedzynarodowienia IP AP realizowany jest zgodnie z zatozeniami okreslonymi w Statucie
Akademii Pomorskiej w Stupsku, Regulaminie Organizacyjnym Instytutu Pedagogiki w Scistej
wspotpracy z Biurem Rozwoju i Wspotpracy AP, Sekcjg ds. wspdtpracy miedzynarodowej.

Wyjazdy kadry akademickiej reglamentuje:
https://www.apsl.edu.pl/international/for-researchers/visiting-professors

Wyjazdy/przyjazdy studentdéw reglamentuje:
https://www.apsl.edu.pl/international/for-students/regulations

Uczelniane programy miedzynarodowe przedstawione s3 tu:

ERASMUS+

https://www.apsl.edu.pl/international/international-programs/erasmus

Wymiana semestralna
https://www.apsl.edu.pl/international/international-programs/semester-exchange

Podwajny dyplom

https://www.apsl.edu.pl/international/international-programs/double-degree

Oferta ksztatcenia dla studentdw-obcokrajowcéw na semestr letni przygotowywana jest przez
Kierownikdw poszczegdlnych zaktadéw i sktadana do Dyrekcji IP nie pdzniej niz do pierwszego
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pigtku kazdego listopada. Oferta na semestr zimowy zas$ nie pdzniej niz do pierwszego pigtku
kazdego marca.

Umiedzynarodowienie badan i nauki realizowane jest w trybie ciggtym wedtug indywidualnych
planéw pracownikéw z raportowaniem o postepach do pierwszego pigtku kazdego listopada.
Umiedzynarodowienie ksztatcenia realizowane jest w trybie ciggtym, niezbedne zmiany s3a
raportowane i konsultowane z IKJK.

Instytutowy koordynator ds. Programu Podwdjnego dyplomu wykonuje co semestr:

- weryfikacje zaliczen zgodnie z protokotem réwnowaznosci;

- wpis ocen do systemu JHMS

- przekazania dokumentéw potwierdzajgcych uzyskane oceny do BOSID.

Instytutowy koordynator ds. Programu ERASMUS+ wykonuje co semestr:

- weryfikacje zaliczen zgodnie z , Learning Agreement for Studies”;

- przekazania do BOSIiD wykazu ocen.

Spotkania informacyjne KUPK z pracownikami IP organizowane sg raz do roku w styczniu.

Raport sprawozdawczy KUPK sktadany jest do Dyrekcji IP raz do roku, nie pdzniej niz w ostatnim
dniu listopada.

7. Definicje i skréty

A. Uzyte w procedurze definicje

Internacjonalizacja szkolnictwa wyzszego — proces integrowania wymiaru miedzynarodowego,
miedzykulturowego i globalnego w cel, funkcje i sposdb dziatania instytucji szkolnictwa wyzszego.
W praktyce proces ten przyjmuje posta¢ budowania strategii umiedzynarodowienia szkolnictwa
wyzszego na poziomie panstwa, wiadz samorzadowych i poszczegdlnych instytucji, aktywnej
polityki pozyskiwania studentéw zagranicznych, zagranicznego marketingu uczelnianego,
tworzenia  miedzynarodowych  $ciezek  studidw, integrowania tresci globalnych i
miedzykulturowych w programy nauczania, dostosowywanie infrastruktury uczelni do potrzeb
dziatania, tworzenia i wdrazania programéw wspierajgcych mobilnosé studencka etc.

Umiedzynarodowienie szkolnictwa wyiszego — to proces integrowania wymiaru
miedzynarodowego, miedzykulturowego i globalnego do celdw, funkcji i oferty szkoty wyzsze;j.
B. Uzyte w procedurze skréty

AP — Akademia Pomorska w Stupsku

IP — Instytut Pedagogiki Akademii Pomorskiej w Stupsku

BOSID — Biuro obstugi studenta i doktoranta

ZSU — Zintegrowanej Strategii Umiejetnosci 2030

IKJK — Instytutowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia w Instytucie Pedagogiki Akademii Pomorskiej w
Stupsku

KUPK — Komisja ds. Umiedzynarodowienia Procesu Ksztatcenia w Instytucie Pedagogiki Akademii
Pomorskiej w Stupsku

8. Zakres odpowiedzialnosci, kompetencje i uprawnienia

Za sprawny przebieg procedury umiedzynarodowienia odpowiedzialny jest Przewodniczacy KUPK
oraz cztonkowie Komisji, w zakresie zleconym im przez Przewodniczacego.

9. Dane wyjsciowe — efekty procesu

- zainicjowanie lub wzmocnienie proceséw umiedzynarodowienia (podpisane umowy o wspotpracy
bilateralnej);

- podniesienie rangi uczelni w miedzynarodowym s$rodowisku naukowym (publikacje w
czasopismach  naukowych, odbyte staze naukowe w instytucjach  zagranicznych,
umiedzynarodowienie czasopisma IP ,Edukacja w dyskursie”);

- podniesienie kompetencji kadry badawczo-dydaktycznej i dydaktycznej IP w zakresie
miedzynarodowej wspdtpracy naukowej;

- podniesienie kompetencji kadry badawczo-dydaktycznej i dydaktycznej IP do prowadzenia zajec
dydaktycznych w jezykach obcych oraz kompetencji miedzykulturowych;

- ukierunkowanie dziatan IP AP na rynki miedzynarodowe (pozyskiwanie studentéw, pozyskiwanie



partnerow do wspotpracy edukacyjnej i naukowej);
- podniesienie pozycji konkurencyjnej IP AP na rynku edukacyjnym (w tym miedzynarodowym).
10. Wykaz zatgcznikow
Lp. Nazwa zatacznika
W?z6r protokotu rdwnowaznosci
Wz6r karty zaliczen
Wz6r tabeli oferty ksztatcenia dla studentéw obcokrajowcow
11. Wykaz zmian zatacznikow
Lp. Zakres merytoryczny zmian Obowigzuj3a od

12. Wykaz zmian procedury
Lp. Zakres merytoryczny zmian Obowigzuj3 od



